UBND TINH NINH BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6:4766/VPUBND-VP1 Ninh Binh, ngay 08 thang 8 nam 2026
V/v thuc hién nghiém ky luat, 19"/
cuong hanh chinh va Quy ché
lam viéc
Kinh gtri: Cac phong, ban, trung tam
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh

Thuc hién Két luan s6 226-KL/TW ngay 11/12/2025 cua Ban Bi thu vé viéc
chan chinh 1& 16i lam viéc, nang cao hiéu qua hoat dong cua hé théng chinh tri;
Quyét dinh sb 534/QD-TTg ngay 31/3/2026 ctua Thu tudéng Chinh phu vé viéc
ban hanh Ké hoach thuc hién Két luan s6 226- KL/TW, ngay 11/12/2025 cua
Ban Bi thu; Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 13/3/2026 ctia Chu tich UBND tinh
vé viéc tang cudng ky luat, ky cuong hanh chinh, ning cao chét lugng cong tac
tham muu cho Uy ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh. Trong thoi
gian qua, Van phong UBND tinh da c6 nhiéu chi dao tai cac hoi nghi giao ban
nhim ting cudng ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao trach nhiém thi hanh
cong vu va chap hanh quy ché lam viéc. Nhin chung cac phong, ban, trung tam
dd c6 nhiéu ¢ ging trong td chtrc thuc hién; tuy nhién, vin con mét sd truong
hop can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chua chap hanh nghiém quy
ché 1am viéc, chét luong tham muu c6 Iuc con cham, chua dat yéu cau, dun déy
cong vi¢c gitra cadc don vi..., con xay ra tinh trang di muon, vé sém, V:fmg mat
trong gio lam viéc; cong tac quan 1y can b, vién chirc va ngudi lao dong tai mat
s6 don vi chua thuong xuyén; viéc chin chinh, nhic nhé c6 lic chua kip thoi,
anh huong nhat dinh dén hiéu qua cong tac va chét luong tham muu, phuc vu.
Pé thyc hién nghiém tuc ky luat, ky cwong hanh chinh, nang cao y thuc trach
nhiém, tdc phong cong vu ctia do1 ngii can bd, cong chirc, ngudi lao dong, Chanh
Vin phong UBND tinh yéu ciu cac phong, ban, trung tim nghiém tic trién khai
thuc hién mot sd noi dung sau:

1. Cac phong, ban, trung tam

- Chap hanh nghiém tic Quy ché lam viéc ctia Van phong UBND tinh, nhét
1a thoi gian 1am viéc theo quy dinh; can bg, cong chiic, ngudi lao dong phai co
mat tai co quan dung gi0, lam vi¢c du thoi gian, thuc hién dz‘iy du nhiém vu duoc
giao, bao dam ky luat, ky cuong trong hoat dong cong vu.

- Nghiém cam céc hanh vi vi pham ky luat thoi gian 1am viéc, bao gém: di
mudn, vé sGm; Véng mat trong gi0 lam viéc khong c6 1y do chinh dang; tu y roi
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vi tri cong tac khi khong duge su cho phép ctia ngudi quan 1y truc tiép; sit dung
thoi gian 1am viée dé giai quyét viée riéng; st dung ruou, bia, chét kich thich
trudc va trong gio lam vi¢c; tham gia giao thong khi da sir dung ruoqu, bia; choi
bai, danh bac, ca do... dudi moi hinh thurc.

- Viéc tham gia du hop, di cong tac, nghi phép phai duoc su dong ¥ cua
nguoi co tham quyén theo quy dinh; bd tri can bo thuc hién nhiém vu dﬁy du,
lién tuc cac nhiém vu duoc giao.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh va vin
hoa cong vu; nang cao tinh than trach nhiém trong giai quyét cong viée; thuc
hién nghi€ém cong tac theo doi danh gia can bd quan 1y hang quy, ndm theo dung
quy dinh.

- Quan 1y, sir dung an toan, hiéu qua, dung muyc dich céc trang thiét bi, phuong
tién 1am viéc, tai san ctia co quan dam bao an toan phong, chdng chay, nd.

- Dung, @6 phuong tién giao thong c4 nhan ding noi qui dinh trong khu vire
tru so lam viéc.

- Quan ly va huéng dan khach dén 1am viéc, du hoi nghi... huéng dan
ding, dd phuong tién diing noi quy dinh.

2. Truwéng cac phong, ban, trung tam

- Chiu trach nhiém truc tiép, toan di¢n trudc Chanh Van phong néu dé can
bd, cong chirc, nguoi lao dong thude quyén quan 1y vi pham quy ché lam viéc,
nhat 1a gid gidc 1am viéc; ky luat hanh chinh ma khong kip thoi phat hién, chan
chinh, xtr 1y hoac dé tinh trang vi pham tai dién nhiéu 1an, kéo dai, gay anh
huong dén hiéu luc, hiéu qua hoat dong cua co quan.

- Khong chip nhan 1y do khach quan trong trudng hop ngudi dimg dau
thiéu kiém tra, giam sat; viéc budng long quan 1y dugc xac dinh 1a thiéu trach
nhiém trong thi hanh cong vy, 1a can cu dé xem xét, xu Iy trach nhiém nguoi
dtng dau theo quy dinh.

- C6 trach nhi€ém quan triét, t6 chirc thuc hién nghiém tic, dﬁy du ndi dung
Cong van nay dén toan thé céan b9, cong churc, vién chic, nguoi lao dong thudc
don vi minh quan 1y; coi day 1a nhiém vu bat budc, thuong xuyén trong cong tac
quan 1y, diéu hanh ctia don vi.

3. Phong Hanh chinh - T6 chirc

- Chu tri, phéi hop véi phong, ban, trung tdm cé lién quan to chire kiém tra
dot xuét (khong bao trudc) viée chip hanh quy ché, gio gidc lam viée va ky luat
hanh chinh tai cac phong, ban, trung tam.
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- Téng hop, bao cao truc tiép Chanh Vin phong két qua kiém tra; kip thoi
tham muu cdc bién phap chan chinh, xt Iy ddi v6i tap thé, ca nhan vi pham.

- Két qua kiém tra 13 mot trong nhing tiéu chi bt budc dé danh gia mac do
hoan thanh nhiém wu, Xép loai can b0, cong chuc, nguodi lao dong va xem xét
binh xét thi dua, khen thuéng hoac xtr 1y ky luat theo quy dinh.

- Pon dbe, tong hop tinh hinh chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh;
tham muu dé Chanh Vian phong xir 1y kip thoi cac truong hop vi pham, khong dé
kéo dai, tai dién.

4. Phong Quan tri - Tai vu

Tham muu va td chirc thuc hién cac nodi dung vé co s& vat chit, trang thiét
bi 1am viéc; vi tri dimg, dd phuong tién giao thong ciia ca nhan va co quan, to
chirc dén 1am viéc dam béo tbt viec phuc vu cong tac cua can bg, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong va khach dén lam viéc.

Chéanh Vin phong UBND tinh yéu cau Truong cac phong, ban, trung tim
va toan thé can bd, céng chirc, nguoi lao dong nghiém tac chdp hanh va thuc
hién t6t Quy ché lam viéc ctia Van phong UBND tinh; Quy ché Vin hoa cong
s0...; truong hop khong thuc hién hodc thuc hién hinh thirc s€ xem xét trach

nhiém theo quy dinh./.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén; Q! CHU Ly
- Cac d/c Lanh dao VP;

- Luu: VT, VP12, VPI;
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